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RELACION DE PROCEDIMIENTOS POR PROCESO

TIPO DE PROCESO

NOMBRE DEL PROCESO

NOMBRE DE LOS PROCEDIMIENTOS VIGENTES

ESTRATEGICO

Direccionamiento Estratégico

Comunicaciones

PE01-PRO1 Procedimiento para formulacién, seguimiento y evaluacion del plan de accién institucional.
PE01-PRO2 Procedimiento para la formulacién de proyectos de inversion.

PEO1-PRO3 Procedimiento para la modificacion presupuestal de los proyectos de inversion.

PE01-PRO4 Procedimiento de anteproyecto de presupuesto

PE01-PRO5 Procedimiento control de documentos SIG.

PEO01-PRO6 Procedimiento revision por la direcciéon

PE01-PRO8 Procedimiento para la identificacion, tratamiento y seguimiento del producto o servicio no conforme
PEO01-PR10 procedimiento para la planeacion, elaboracién, consolidacion y seguimiento al plan anual de adquisiciones (P.A.A.) de la entidad
PE01-PR14 Procedimiento para seguimiento de la politica ptblica de movilidad.

PE01-PR15 Procedimiento para la construccion, actualizacion y evaluacion de la matriz de cumplimiento legal.
PE01-PR16 Procedimiento de planificacion operativa

PE01-PR17 Procedimiento de viabilidad de CDP

PE01-PR18 Procedimiento para adelantar el proceso sancionatorio a contratistas

PE01-PR19 Procedimiento para realizar referenciacién competitiva.

PE02-PRO1 Procedimiento elaboracion, envio y seguimiento boletines de prensa.

PE02-PR02 procedimiento requerimientos de medios de comunicacion, estudiantes universitarios y ciudadania.
PE02-PRO3 Procedimiento divulgacion mensajes institucionales.

PE02-PR04 Procedimiento elaboracién y entrega del magazin interno de la SDM.

PE02-PRO5 Procedimiento publicacion de informacion en la pagina web.

PE02-PRO6 Procedimiento manejo de redes sociales.

PE02-PRO7 Procedimiento manejo sala de radio

PE02-PR08 Procedimiento realizacién programa de radio institucional movilidad humana avanzada

Gestion de la Informacién

PE03-PRO1 Procedimiento para la implementacion y disposicion de la informacion geografica en la SDM
PE03-PR02 procedimiento de deteccién e imposicion de comparendos electrénicos.
PE03-PRO3 Procedimiento adquisiciones de software.

Gestion de Transporte e Infraestructura

PMO1-PRO1 procedimiento concepto técnico sobre la circulacién de vehiculos de transporte de carga.

PMO01-PR02 procedimiento concepto técnico definicion de zonas amarillas en via.

PMO01-PRO3 procedimiento concepto técnico sobre la viabilidad de habilitar segmentos viales y zonas de bahias para el uso de estacionamiento temporal de
vehiculos.

PMO01-PR04 procedimiento para la elaboracion de conceptos e informes.

PMO01-PRO5 procedimiento para elaborar estudios sectoriales en materia de transporte publico, privado y no motorizado y su infraestructura.

PMO01-PRO6 sustitucion de vehiculos de tracciéon animal por vehiculo automotor.

PMO01-PRO7 procedimiento para establecer la factibilidad técnica de ciclorrutas a nivel de calzada.

PMO01-PRO8 procedimiento concepto técnico sobre la viabilidad de habilitar un espacio para cargue y-o descargue de vehiculos de transporte de carga

Seguridad Vial

PMO02-PRO1 Procedimiento para el disefio de campafias pedagdgicas y-o de bien publico sobre seguridad vial

PMO02-PR02 Procedimiento de revision y seguimiento planes estratégicos de seguridad vial

Regulacién y Control

PMO03-PRO1 procedimiento para la coordinacion, supervision y verificacion de controles ambientales a fuentes méviles de contaminacién
PMO03-PRO2 procedimiento ruta pila

PMO03-PRO3 procedimiento reliquidacion del factor de calidad del servicio

PMO03-PR04 procedimiento control y seguimiento recaudo del factor de calidad

PMO03-PROS5 visitas administrativas a las empresas de transporte publico de pasajeros

PMO03-PRO6 procedimiento para la asignacion de usuarios y claves de acceso a websicon

PMO03-PRO7 control y seguimiento a las rutas de transporte publico colectivo urbano de pasajeros y-o a las rutas del sistema integrado de transporte publico SITP

PMO03-PR09 procedimiento de cobro coactivo para otros cobros

PMO03-PRO8 procedimiento programacién y acompafiamiento a operativos

PMO03-PR10 procedimiento revocacion directa

PMO03-PR11 procedimiento para la entrega de vehiculos inmovilizados

PMO03-PR12 procedimiento para la audiencia de 6rdenes de comparendo por conducir en estado de embriaguez
PMO03-PR13 procedimiento para la impugnacion de érdenes de comparendos

PMO03-PR14 procedimiento para imposicién de sanciones por reincidencia

PMO03-PR15 subsanacion infracciones generaron la inmovilizacion de vehiculo

PMO03-PR16 procedimiento de denuncias

PMO03-PR17 procedimiento de segunda instancia de contravenciones de transito

PMO03-PR18 procedimiento de investigaciones administrativas presunta infracciéon

PMO03-PR19 procedimiento de medidas cautelares

PMO03-PR20 procedimiento de segunda instancia de investigaciones administrativas por infraccion a las normas de transporte publico
PMO03-PR21 procedimiento de secuestro, avaltio y remate de bienes

PMO03-PR22 procedimiento acuerdos de pago

PMO03-PR23 procedimiento cobro de sanciones al transporte publico

PMO03-PR24 procedimiento para resolver excepciones

PMO03-PR25 procedimiento masivo de expedicion y notificacion de mandamientos de pago

MISIONAL

Gestion de Transito

PMO04-PRO2 procedimiento para la autorizacién de implementacion de sefializacién por terceros
PMO04-PRO3 procedimiento de revision y aprobacion de estudios de transito (et), de demanda y de atencién de usuarios (EDAU) que trata el decreto 596 de 2007

PMO04-PRO4 procedimiento de revision de estudios de transito (et) del instituto de desarrollo urbano (IDU)
PMO04-PRO5 procedimiento de elaboracion de estudios de transito, para proyectos del distrito

PMO04-PRO6 revision y aprobacion de disefios semafdricos

PMO04-PRO7 aprobacidn a la modificacion y optimizacién del planeamiento semaférico

PMO04-PRO8 procedimiento de revision, aprobacion y seguimiento a planes de manejo de transito

PMO04-PRO09 intervenciones grupo guia

PMO04-PR10 procedimiento para la formulacion de medidas de gestion del transito

PMO04-PR11 procedimiento para atencion de solicitudes en materia de sefializacion

PMO04-PR12 procedimiento para emitir concepto a propuestas técnicas de proyectos de disefio de sefializacion
PMO04-PR13 procedimiento de verificacidn de sefializacién implementada por terceros

PMO04-PR14 coordinacion y seguimiento al mantenimiento preventivo del sistema de semaforizacién
PMO04-PR15 procedimiento para la elaboracion y actualizacién de disefios de sefializacion

PMO04-PR16 revision y concepto técnico de semaforizacion para licencias de excavacion

PMO04-PR17 seguimiento y monitoreo al mantenimiento correctivo de los componentes fisicos del sistema de semaforizacion
PMO04-PR18 procedimiento emision de circulares de desvio de rutas

PMO04-PR19 procedimiento expansion y modificacion de la red semaférica de Bogota

PMO04-PR20 procedimiento para la asignacién de rangos de numeracion para las tarjetas de control de las empresas de transporte publico individual.

PMO04-PR21 procedimiento revision de geo vinculacidn proy sefializacion.

PMO04-PR22 procedimiento diagndstico de movilidad en instituciones de formacién y-o escenarios recreo deportivos y culturales
PMO04-PR23 procedimiento de evaluacion de planes de manejo de trénsito para emergencias

PMO04-PR24 procedimiento recibo y entrega de sefiales de transito retiradas en via para su posterior dada de baja

PMO04-PR25 operacidn del centro de gestidn del transito para la ciudad de Bogota
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PMO05-PRO1 procedimiento de seguimiento al tramite de PQRSD de la secretaria distrital de movilidad
PMO05-PR02 procedimiento de participacion ciudadana

PMO05-PRO3 asignacion de digiturno para la impugnacion de una orden de comparendo

PMO05-PRO04 asignacion de digiturno al usuario por vehiculo inmovilizado

PMO05-PRO5 procedimiento de los curso de pedagogia por infraccion a las normas de transito y transporte
PMO05-PRO6 procedimiento de servicio social comunitario por embriaguez

PMO05-PRO7 procedimiento para el manejo del patio publico

PMO05-PRO8 procedimiento actualizacién de la informacion en la guia de tramites y servicios - linea 195 y gobierno en linea
PMO05-PR09 procedimiento para entrega de vehiculos en el patio bodega

PMO05-PR10 procedimiento para entrega de inventario de ingresos a patios

PMO05-PR11 procedimiento de verificacion del recaudo en patio particular

PMO05-PR12 procedimiento de verificacion del recaudo en patio publico

PMO05-PR13 procedimiento verificacion del recaudo concesion SIM

PMO05-PR14 procedimiento de induccidn, reinduccién y evaluacién de funcionarios del punto de atencién

PMO05-PR16 validacidn e ingreso de cursos realizados en la secretaria distrital de movilidad, en otros organismos de transito y en centros integrales de atencion

PMO05-PR17 procedimiento mecanismos de medicion
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PV01-PRO1 Procedimiento formulacion y seguimiento del programa anual de evaluacién y auditorias internas.

PV01-PRO2 Procedimiento evaluacién independiente y auditoria interna.

PV01-PRO3 Procedimiento para la evaluacion de componentes del sistema de control interno.

PVO01- PR 04 Procedimiento para la formulacién y seguimiento de planes de mejoramiento (acciones preventivas y correctivas).

Control y Evaluacion de la Gestion o _
EVALUACION Y CONTROL PV01-PRO5 Procedimiento gestion de la cultura del control.

PV01-PRO6 Procedimiento gestion para el acompafiamiento y asesoria durante las visitas de entes externos y en la participacion de los comités internos.

PV01-PRO7 Procedimiento para la gestion de riesgos.

o PV02-PRO1 Proceso disciplinario ordinario
Control Disciplinario
PV02-PR0O2 Procedimiento disciplinario verbal

PA01-PRO1 Procedimiento tramite de documentos

PA01-PRO2 Administracion archivos de gestion

PA01-PRO3 Procedimiento recepcidn y distribucién de documentos

PA01-PRO4 Procedimiento préstamo y consulta de documentos archivados

PAO01-PRO5 Procedimiento para transferencias documentales

PA01-PRO6 Procedimiento suministro copia de comparendos e informes de accidentes.
PAO01-PRO7 Procedimiento tramite de autorizaciones para laserfiche

PAO01-PRO8 Procedimiento tablas de retencién documental

PAO01-PR0O9 procedimiento de identificacion de aspectos valoracién de impactos ambientales
PAO01-PR10 procedimiento tablas de valoracion documental

PAO01-PR11 procedimiento de reporte de siniestros de accidentes automotores
Gestion Administrativa PA01-PR12 procedimiento de ingresos, egresos y traslados de almacén

PA01-PR13 procedimiento toma fisica de inventarios en bodega

PA01-PR14 procedimiento de toma fisica de inventarios

PAO01-PR15 procedimiento para pago de servicios publicos y telefonia mévil
PA01-PR16 procedimiento frente a hurtos, perdidas y dafios de elementos de la entidad
PA01-PR17 procedimiento de induccidn y re induccién y entrega puesto de trabajo
PA01-PR18 procedimiento baja definitiva de bienes

PA01-PR19 procedimiento de firma digital

PA01-PR20 procedimiento para entrega puesto de trabajo

PA01-PR21 procedimiento para la entrega de almacenes o bodegas

PA01-PR22 procedimiento de caja menor

PA01-PR23 procedimiento plan institucional de gestién ambiental PIGA

PA02-PRO1 Procedimiento para la provision de empleos de la planta temporal de la SDM.

PA02-PRO2 Procedimiento reporte de novedades que afectan la némina.

PA02-PRO3 Procedimiento reporte de némina y seguridad social.

PA02-PRO4 Procedimiento reporte y solicitud de cesantias.

PA02-PRO5 Procedimiento para desarrollar el plan de capacitacion.

PA02-PRO6 Procedimiento sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo SG-SST.

PA02-PRO7 Reporte e investigacion de accidentes e incidentes de trabajo.

PA02-PRO8 Procedimiento calificacion de posible enfermedad laboral

Gestion Talento Humano PA02-PR09 Procedimiento para desarrollar bienestar y estimulos.

PA02-PR11 Procedimiento para el reintegro de funcionarios

PA02-PR12 Procedimiento para el control y seguimiento a la gestion de personal provisional y temporal
PA02-PR13 Procedimiento para proveer un empleo mediante encargo

PA02-PR14 Procedimiento para proveer un empleo mediante nombramiento provisional.

PA02-PR16 Procedimiento comité de convivencia laboral.

PA02-PR17 Procedimiento plan piloto teletrabajo.

PA02-PR18 Procedimiento para proveer un empleo mediante nombramiento ordinario, en cargos de libre nombramiento y remocion.

PA02-PR20 Procedimiento para la identificacion de peligros, valoracion de riesgos y determinacion de controles.

PA03-PRO1 Procedimiento para el cargue del recaudo de multas por comparendos
PA03-PRO2 Procedimiento expedicion certificado de disponibilidad presupuestal
PA03-PRO3 Procedimiento para la expedicion de certificados de registro presupuestal (CRP)
PROCESOS DE APOYO PA03-PR0O4 Procedimiento tramite 6rdenes de pago y relacién de autorizacion

PA03-PRO5 Procedimiento presentacion informes requeridos por entes de control
PA03-PRO6 Procedimiento aplicacion de pagos

PA03 PRO7 Devolucion y/o compensacion de pagos en exceso y pagos de lo no debido.
PA03-PRO8 Devolucién y/o compensacién de pagos en exceso y pagos de lo no debido por conceptos no tributarios.
PA03-PR09 Procedimiento registro de causacion

PA03-PR10 Procedimiento de registro de los ingresos recibidos por la tesoreria distrital.
PA03-PR11 Procedimiento estados contables

PA03-PR12 Registro contable - derechos y servicios concesionados - sim

Gestion Financiera

PAO03- PR13 Procedimiento para depurar los pagos no aplicados

PA03-PR14 Procedimiento para la conciliacién de ingresos por pago de multas, comparendos y acuerdos de pago
PA03-PR15 Procedimiento para el control interno contable

PA03-PR16 Procedimiento causacidn cuentas por cobrar

PAO03 PR17 Procedimiento conciliacion almacén

PAO03 PR18 Procedimiento registro de cartera de comparendos

PAO03 PR19 Procedimiento registro reporte contable SIPROJ

PA03-PR20 Registro contable - patio publico y particular

PA03-PR21 Informe de retencion en la fuente por enajenacion de activos - SIM

PA04-PRO1 Procedimiento gestion de proyectos de tecnologia de informacion y comunicaciones
Gestion Tecnoldgica PA04-PRO2 Procedimiento solicitud de soporte técnico a los sistemas de informacion
PA04-PR03 Procedimiento control de cambios

PA05-PRO1 Procedimiento accién de tutela

PA05-PR02 Procedimiento accién popular y de grupo

PA05-PRO3 Procedimiento para conceptuar sobre asuntos de competencia de la Secretaria Distrital de Movilidad
PA05-PR04 Procedimiento para atender las solicitudes de conciliacion

PAO05-PRO5 Procedimiento procesos judiciales que se rigen por el Decreto 01 de 1984

PA05-PRO6 Procedimiento procesos judiciales que se rigen por la Ley 1437 de 2011

PA05-PRO7 Procedimiento para determinar la procedencia de ejercer la accidn de repeticién

PA05-PRO8 Procedimiento para la elaboracion y aprobacién de resoluciones

PAO05-PR09 Procedimiento de denuncias penales

PA05-PR10 Procedimiento accién de cumplimiento

PAO05-PR11 Procedimiento para la elaboracidn y revision de decretos

P05-PR13 Procedimiento para expedicion de certificaciones contractuales.

PA05-PR14 Procedimiento consulta y préstamo de expedientes.

PA05-PR15 Legalizacidn de la informacidn contractual.

PA05-PR16 Seleccion abreviada de menor cuantiapa05-pril6 seleccidn abreviada de menor cuantia.
PA05-PR17 Procedimiento para la contratacion bajo la modalidad de minima cuantia.

PA05-PR18 Procedimiento concurso de méritos con precalificacion

PA05-PR19 Procedimiento para licitacién publica.

PA05-PR20 Seleccion abreviada por subasta inversa

PA05-PR21 Contratacion directa.

PA05-PR22 Procedimiento del comité de conciliacion y defensa judicial de la secretaria distrital de movilidad

Gestion Legal y Contractual
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